Hameenluro

EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14 Pvm 28.9.2021

Tietosuojaseloste

Rekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Varhaiskasvatusjarjestelmaa kaytetaan lakisaateisten ja lautakunnan antamien tehtavien
hoitamiseen. Jarjestelmalla hoidetaan kunnallisen varhaiskasvatuksen asiakas- ja paatos-
tietojen yllapito, asiakaslaskutus seka tilastointi.

Asiakastietojarjestelma toimii apuvalineena varhaiskasvatuksen asiakastyossa.
3. Rekisterinpitaja
Hameenkyron kunnan sivistyslautakunta

y-tunnus 0132947-3

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Varhaiskasvatuksen johtaja
Kaisa Ojanen

Hameenkyron kunta, Kyronsarventie 16, 39100 Hameenkyro
puhelin 03 565 23000 (vaihde)

www.hameenkyro.fi/yhteystietojen-haku

5. Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot

Toimistosihteeri
Sari Ahonen

Hameenkyron kunta, Kyronsarventie 16, 39100 Hameenkyro

puh. 050 400 7651



6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
L] Kylla

tarvittaessa lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta

7. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)
X Lakisaateinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsaadanto: Varhaiskasvatuslaki (36/1973), Asetus lasten
paivahoidosta (239/1973) ja varhaiskasvatuksen asiakasmaksulaki (1530/2016).

[] Sopimuksen taytantédénpano

[ ] Yleinen etu / julkisen vallan kayttd

Mika?

Yleisté etua koskeva tehtéva tai julkinen valta on taytynyt antaa lailla tai muilla

oikeudellisilla séanndksilla. Yleisen edun mukaista késittelyé voi esim. olla henkilGtietojen

kéasittely tieteellisen tai historiallisen tutkimuksen tai tilastoinnin tarkoituksia varten.
[] Suostumus

Rekisterdity on antanut suostumuksensa sille, ettd hdnen henkilbtietojaan késitelldén
yhté tai useampaa tarkoitusta varten. Téllaisen suostumuksen on oltava vapaaehtoinen,
yksilbity, tietoinen ja yksiselitteinen tahdonilmaisu, jolla rekisterdity hyvéksyy henkildtieto-
Jjensa késittelyn. Rekisteroity voi esimerkiksi antaa kirjallisen tai suullisen suostumusta
koskevan lausuman tai ilmaista suostumuksensa jollakin muulla selkeélléa toimella, kuten
rastittamalla ruudun internetsivustolla. Suostumus on voitava peruuttaa yhtéa helposti kuin
sen on voinut antaa. Rekisterinpitdjan on pystyttédva osoittamaan, etté lainmukainen

suostumus on olemassa.

B)

X Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

[] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtévan rekisteri
C)

Rekisterin tietoja kaytetdan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien



X Ei
] Kyl
Mihin?

Rekisterin henkilotiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus

8. Rekisterissa olevat henkilotiedot
Kuvaus rekisteroityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista
Rekisterdidyt ovat varhaiskasvatuksen asiakkaita ja tyontekijoita.

Rekisteri sisaltaa:

Asiakkaan henkildtiedot; henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkdpostiosoite,
kotikunta, aidinkieli, kansalaisuus, asiointikieli, siviilisaaty, ammatti, tyotilanne, tydpaikka
ja tyd osoite, osoitteen turvakielto.

Tiedot perhekokoonpanosta, palvelun tarpeesta, hakemustiedot, lasten sijoitustiedot, eri-
tyistarpeet ja lasten hoitoaikasuunnitelmat ja lasnaolotiedot. Perheen tulotiedot ja asiakas-
maksuihin liittyvat tiedot.

Varhaiskasvatuspaatokset ja asiakasmaksupaatokset.

Toimintayksikkotiedot, tietoja varhaiskasvatuksen henkildstdsta, perhepaivahoitajien tyo-
aikakirjaukset.

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kayttéoikeusrajauksin.

9. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman / sovelluksen nimi/nimet)
Effica Varhaiskasvatus
Mobiilijarjestelma Paikky
paperiarkisto; tulotositteet ja lasten paperihakemukset.
10.Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa
[]Ei
X Kylla
11.Rekisterin tietoldhteet

Henkilo- ja perhetiedot saadaan paaosin hakemustietoina sahkoisen tai paperisen hake-
muksen kautta lapsen huoltajilta. Asiakastiedot paivitetaan vaestorekisterin (kunnan asu-
kasrekisteri) kautta. Tietoja tdydennetaan asiakkaan ja hanen edustajansa kertomilla tie-
doilla. Mobiilijarjestelma Paikky siirtaa lasten hoitoaika varaukset ja toteutumaleimaukset
Efficaan. Tyontekijoiden tydaikaleimaukset siirretdan MD-Titaniaan.



12.Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaus-
suunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sdhkodisesti tallennetut
tiedot on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokai-
nen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja salassapitoa koskevan si-
toumuksen kayttdoikeudet saadessaan.

Kayttdoikeus on rajattu tehtavan mukaisesti ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maari-

telty oikeus tehtavanmukaisiin nayttoihin ja toimintoihin.

13.Rekisterissa olevien henkilotietojen luovutus
Tietojen saanndénmukainen luovutus
[]Ei
X Kylla

Henkilbtietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille vi-
ranomaisille noudattaen kunnan tietosuojaohjeita.

Asiakaslaskutuksen yhteydessa siirretaan kunnan yleislaskutukseen ja reskontraan kaikki
laskutustiedot.

Perhepaivahoitajien ja paivakotitydntekijoiden palkanlaskentaa varten siirretaan tietoja
henkildstohallintaohjelmaan.

Lasten varhaiskasvatuksen aloittamis- ja lopettamistiedot valitetaan viestinvalityspalvelun

kautta standardoidussa sahkoisessa muodossa Kelaan.
Tietojen luovutuksen peruste
Varhaiskasvatuslaki (36/1973) ja Asetus lasten paivahoidosta (239/1973)

14.Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle

(EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)
X Ei
[] Kylla
Minne?
15.Henkilotietojen sailytysajat / sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

16.Rekisteroidyn oikeudet



Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat seuraavan sivun

tiedotteesta.



Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttaminen Hameenkyron kunnan henkilérekiste-

reissa

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 takaa henkildlle, jonka tietoja kasitellaan (=rekis-

terdity), erilaisia oikeuksia. Oikeuksia sovelletaan eri tavalla riippuen henkilGtietojen kasittelype-
rusteesta. Henkilolla on mm. oikeus tietaa, kasitellaanko hanen henkilotietojaan ja mita henkilo-
tietoja kasitellaan seka pyytaa itsedaan koskevat tiedot. Henkildlla on myds oikeus vaatia virheel-

liset henkilotiedot oikaistavaksi.

Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy tietoihinsa, artikla 15)

Henkildlla on oikeus tietaa, kasitelldaankd hanen henkildtietojaan vai ei, ja mita henkiltietoja ha-
nesta on tallennettu. Hdmeenkyron kunta toimittaa rekisterdidyn pyynnosta tiedot mahdollisim-
man pian ilman aiheetonta viivytysta. Maaraaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntoon liitty-
vien lisatietojen antamiseksi on kuukausi pyynndn vastaanottamisesta. Mikali tietopyyntd on

poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, maaraaikaa voidaan jatkaa kahdella kuukaudella.

Rekisterdidyn tiedot toimitetaan Iahtdokohtaisesti maksutta. Jos jaljenndksia pyydetaan useam-
pia, kunta voi kuitenkin peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.
Mikali tietopyynto on ilmeisen perusteeton ja kohtuuton, erityisesti jos tietopyyntdja esitetaan
toistuvasti, kunta voi peria tietojen toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai
kieltaytya kokonaan toimittamasta tietoja. Tallaisessa tapauksessa kunta osoittaa pyynnon il-

meisen perusteettomuuden tai kohtuuttomuuden.

Mikali kunta ei toimita tietoja, annetaan asiasta kirjallinen todistus. Samassa yhteydessa ker-
romme oikeudesta oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda valitus valvontavi-

ranomaiselle.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Henkilolla on oikeus vaatia, etta hanta koskevat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset henkilo-
tiedot oikaistaan tai taydennetaan ilman aiheetonta viivytysta. Lisaksi henkildlla on oikeus vaa-
tia, etta tarpeettomat henkilotiedot poistetaan. Tarpeettomuutta ja virheellisyytta arvioidaan tie-

tojen tallennushetken mukaan.

Ellei kunta hyvaksy oikaisupyyntda, annetaan asiasta kirjallinen todistus, jossa mainitaan ne
syyt, joihin perustuen vaatimusta ei ole hyvaksytty. Samoin tiedotamme oikeudesta oikeussuo-

jakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle.


http://www.privacy-regulation.eu/fi/

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Henkildlla on vain tietyissa poikkeustapauksissa oikeus saada henkilotietonsa kokonaan pois-
tettua kunnan rekistereista (oikeus tulla unohdetuksi). Tallaista oikeutta ei kuitenkaan ole niissa
tapauksissa, kun henkilGtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudatta-
miseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten. Tietojen sailyttamisessa ja pois-
tamisessa noudatetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelmaa ja lainsaadannon velvoittamia tieto-

jen sailytysaikoja.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)
Henkildlla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista

siksi aikaa, kunnes hanen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)
Oikeus ei koske sellaista henkilotiedon kasittelya, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehta-
van suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi. Nainollen paa-

saantoisesti oikeutta ei sovelleta Hameenkyron kunnan henkilorekistereihin liittyen.

Vastustamisoikeus (artikla 21)

Henkildlla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa perustuen milloin tahansa
vastustaa henkilbtietojensa kasittelya silloinkin, kun kasittely perustuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamista tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista. Tassa tapauksessa tie-
toja voidaan kasitella edelleen vain, jos kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perus-

teltu syy, joka voidaan osoittaa.

Oikeus tehda valitus viranomaiselle (artikla 77)

Henkilolla on oikeus tehda valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai tyopaikkansa sijainnin mukai-
selle valvontaviranomaiselle, jos han katsoo, etta henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Taman lisaksi henkildlla on oikeus kayttaa muita hal-

linnollisia muutoksenhakukeinoja seka oikeussuojakeinoja.

Henkilolla on oikeus my0s nostaa kanne rekisterinpitajaa tai henkilotietojen kasittelija-organi-
saatiota vastaan, jos han katsoo oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei hanen henkilGtietojensa

kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-asetusta.

Kuinka oikeudet toteutetaan?
Oikaisu- ja tietopyyntdlomakkeet ja niiden tayttdohjeet 16ytyvat tasta linkista.


http://www.hameenkyro.fi/tietosuoja/

