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Rekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
HelleWi-jérjestelman henkil6tietorekisteri

2. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Asiakassuhteen/tydsuhteen hoitaminen ja tilastointi.

Jarjestelmaan rekisterdidaén vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisteroityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat asianosaisia kasiteltdvissa asioissa, jotka rekisterdidaan
jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat vélttaméattomid, jotta osallistujat saadaan riitta-
van tarkasti yksiloityd ryhmiin ja jotta laskutus kohdentuu oikein. Rekisterissé olevat opettajatiedot ovat
valttdmattomid, jotta opettajat saadaan yksiloitya ja palkanmaksu kohdennettua oikein.

3. Rekisterinpitaja
Hé&meenkyron kunta, kansalaisopisto
y-tunnus 0132947-3

4. Rekisteristd vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Kansalaisopiston rehtori
Hé&meenkyron kunta, kansalaisopisto, Kyronsarventie 16, 39100 Hameenkyro

puhelin 050 521 5142, 03-565 23000 (vaihde)
http://www.hameenkyro.fi/yhteystiedot

5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot

Kansalaisopiston toimistonhoitaja
Hé&meenkyron kunta, kansalaisopisto, Kyronsarventie 16, 39100 Hameenkyro
puhelin 050 502 3734, 03-565 23000 (vaihde)

6. Rekisterin henkilttietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
L] Kylla
tarvittaessa lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta

7. Henkildtietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)
[ ] Lakisaateinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
[] Sopimuksen tiytantdénpano
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DX Yleinen etu / julkisen vallan kiytto

Mik&? Asiakastietoja kaytetdan: opiskelijaluetteloihin, kurssipdivékirjoihin, kurssitodistuksiin,
ryhmékirjeisiin, postituksiin, laskutukseen ja tilastointiin.
Opettajatietoja kaytetddn: kurssisuunnitteluuun, tydtodistuksiin ja palkanmaksuun.

Yleista etua koskeva tehtéva tai julkinen valta on téytynyt antaa lailla tai muilla oikeudellisilla séanndksilla. Yleisen
edun mukaista kasittelya voi esim. olla henkil6tietojen kasittely tieteellisen tai historiallisen tutkimuksen tai
tilastoinnin tarkoituksia varten.

X] Suostumus

Rekisterdity on antanut suostumuksensa sille, ettéd hanen henkil6tietojaan kéasitelladn yhta tai useampaa tarkoitusta
varten. Tallaisen suostumuksen on oltava vapaaehtoinen, yksildity, tietoinen ja yksiselitteinen tahdonilmaisu, jolla
rekisterdity hyvaksyy henkilétietojensa kasittelyn. Rekisterdity voi esimerkiksi antaa kirjallisen tai suullisen suostu-
musta koskevan lausuman tai ilmaista suostumuksensa jollakin muulla selkeélla toimella, kuten rastittamalla ruudun
internetsivustolla. Suostumus on voitava peruuttaa yhté helposti kuin sen on voinut antaa. Rekisterinpitdjan on pystyt-
tavé osoittamaan, ett& lainmukainen suostumus on olemassa.

B)
[ ] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

X] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

)

Rekisterin tietoja kdytetddn automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

L] Kylla

Mihin?

Rekisterin henkiltiedot, tietoléhteet ja tietojen luovutus

8. Rekisterissé olevat henkilttiedot
Kuvaus rekistergityjen ryhmistd ja henkil6tietoryhmisté.

Asiakkaat eli opiskelijoiksi ilmoittautuneet. Rekisterin tietosiséltd: Henkilon nimi, osoite, henkilétunnus,
puhelintiedot, séhkopostiosoite, kotiosasto (kotikunta) sukupuoli, kielitunnus, koulutustausta, paéasiallinen
toiminta, opiskelijan kurssitiedot, kurssin laskutus ja -maksutiedot.

Opettajarekisterin tietosisalto: Opettajan nimi, henkilétunnus, oppiarvo, ammatti, esitetitteli, puhelin-
tiedot, sdhkopostiosoite, osaaminen, tuntipalkka, tieto siit4 tarvitaanko rikosrekisteriote, kielitunnus.

9. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman / sovelluksen nimi/nimet)
HelleWi -ohjelma

10. Rekisterisséa on manuaalista (paperi) aineistoa
X Ei
L] Kylla

11. Rekisterin tietolahteet

Hameenkyron kunta  Hérkikuja 7 Puhelin 03 565 23000 www.hameenkyro.fi ~ kirjaamo@hameenkyro.fi Y-tunnus 0132947-3
39100 Hameenkyrd



http://www.hameenkyro.fi/
mailto:kirjaamo@hameenkyro.fi

Hu " Tietosuojaseloste 3(5)
Mw\%ro

EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Tietolahteend ovat kansalaisopiston toimistohoitaja, rehtori ja opettajat seka opiskelijat/asiakkaat itse.

12. Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sdilytystd, arkistointia, havittdmistd ja muuta kasittelyd ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla ja tie-
toturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin séhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paa-
see katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttdja hyvéaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayt-
t04 ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kéyttdoikeudet saadessaan.

13. Rekisterissé olevien henkildtietojen luovutus
Tietojen sdédnndnmukainen luovutus
[ Ei
X Kylla

Minne? Hameenkyrdn kunnan talouspalveluille Populus -palkkahallinto-ohjelmaan ja IntimePlus -
ohjelmaan ja OpusCapita -ohjelmaan.

Tietojen luovutuksen peruste

Tuntiopettajien palkkojen maksu ja opiskelijoiden kurssimaksujen laskutus ja laskujen lahettdminen
sahkaoisesti.

14. Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei
L] Kylla
Minne?

15. Henkildtietojen sdilytysajat / sdilytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

16. Rekisterdidyn oikeudet
Rekister6idyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat seuraavan sivun tiedotteesta.

Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttaminen Hameenkyron kunnan henkilérekistereissa
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EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 takaa henkildlle, jonka tietoja késitelladn (=rekisterdity), erilaisia
oikeuksia. Oikeuksia sovelletaan eri tavalla riippuen henkil6tietojen kasittelyperusteesta. Henkil611a on mm. oikeus
tietdd, késitelladnko hanen henkil6tietojaan ja mitd henkildtietoja kasitellddn sekéd pyytéda itsedén koskevat tiedot.
Henkil6lla on myd6s oikeus vaatia virheelliset henkil6tiedot oikaistavaksi.

Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada péasy tietoihinsa, artikla 15)

Henkil6ll& on oikeus tietdd, kasitelladnkd hanen henkil6tietojaan vai ei, ja mitd henkil6tietoja hanesta on tallen-
nettu. Hadmeenkyron kunta toimittaa rekisterdidyn pyynndosté tiedot mahdollisimman pian ilman aiheetonta viivy-
tystd. Maardaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntdon liittyvien lisatietojen antamiseksi on kuukausi pyynnon
vastaanottamisesta. Mikéli tietopyynt6 on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, méérdaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Rekisterdidyn tiedot toimitetaan I&htokohtaisesti maksutta. Jos jaljennoksia pyydetddn useampia, kunta voi kuiten-

kin perid niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Mikali tietopyynt6 on ilmeisen perus-
teeton ja kohtuuton, erityisesti jos tietopyyntdja esitetddn toistuvasti, kunta voi perié tietojen toimittamisesta aiheu-

tuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltdytyd kokonaan toimittamasta tietoja. Tallaisessa tapauksessa kunta osoit-
taa pyynnon ilmeisen perusteettomuuden tai kohtuuttomuuden.

Mikali kunta ei toimita tietoja, annetaan asiasta kirjallinen todistus. Samassa yhteydessa kerromme oikeudesta oi-
keussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Henkil6ll& on oikeus vaatia, ettd hantd koskevat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset henkil6tiedot oikaistaan tai
tdydennetddn ilman aiheetonta viivytystd. Lisaksi henkil6lld on oikeus vaatia, ettd tarpeettomat henkilétiedot pois-
tetaan. Tarpeettomuutta ja virheellisyytté arvioidaan tietojen tallennushetken mukaan.

Ellei kunta hyvéksy oikaisupyynt6d, annetaan asiasta kirjallinen todistus, jossa mainitaan ne syyt, joihin perustuen
vaatimusta ei ole hyvéksytty. Samoin tiedotamme oikeudesta oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Henkil6ll& on vain tietyissa poikkeustapauksissa oikeus saada henkildtietonsa kokonaan poistettua kunnan rekiste-
reistd (oikeus tulla unohdetuksi). Téllaista oikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkilttietojen késit-
tely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista var-
ten. Tietojen séilyttdmisessd ja poistamisessa noudatetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelmaa ja lainsaddannon vel-
voittamia tietojen sailytysaikoja.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)
Henkil6lla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytda henkil6tietojensa késittelyn rajoittamista siksi aikaa, kunnes
hanen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtad tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)

Oikeus ei koske sellaista henkilGtiedon késittelyd, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi. Nainollen p&&sééntodisesti oikeutta ei sovelleta Hdimeen-
kyrdn kunnan henkil6rekistereihin liittyen.

Vastustamisoikeus (artikla 21)

Henkil6ll& on oikeus henkil6kohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa perustuen milloin tahansa vastustaa henkilétieto-
jensa kasittelya silloinkin, kun kasittely perustuu yleista etua koskevan tehtavén suorittamista tai kunnalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamistd. T&ssé tapauksessa tietoja voidaan késitelld edelleen vain, jos kasittelyyn on olemassa
huomattavan térkeé ja perusteltu syy, joka voidaan osoittaa.

Oikeus tehda valitus viranomaiselle (artikla 77)
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Henkil6lla on oikeus tehdé valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai tydpaikkansa sijainnin mukaiselle valvontaviran-
omaiselle, jos han katsoo, etta henkilttietojen késittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679.
Taman lisaksi henkil6lld on oikeus k&yttdd muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja sekd oikeussuojakeinoja.

Henkil6ll& on oikeus my6s nostaa kanne rekisterinpitdjaa tai henkildtietojen késittelija-organisaatiota vastaan, jos
han katsoo oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei hanen henkilGtietojensa kasittelyssé ole noudatettu tietosuoja-ase-
tusta.

Kuinka oikeudet toteutetaan?
Oikaisu- ja tietopyyntolomakkeet ja niiden tayttdohjeet 16ytyvat tasta linkista.
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