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EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Pvm 3.11.2020

Rekisterin tiedot

1.

Rekisterin nimi

Asianhallinnan kéyttijérekisteri
Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus
Mahdollistaa asianhallintaohjelman kéyton.
Rekisterinpitiji

Hameenkyron kunnan kunnanhallitus

y-tunnus 0132947-3

Rekisteristi vastaava viranhaltija, tehtivinimike ja yhteystiedot

Tiina Paloranta, talousjohtaja
Hameenkyron kunta, Harkikuja 7, 39100 Hameenkyrd

puhelin 03-565 23000 (vaihde)
http://www.hameenkyro.fi/yhteystiedot

Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot

Salla Tenho, asianhallintasuunnittelija
Hameenkyron kunta, Harkikuja 7, 39100 Haimeenkyro

puhelin 03-565 23000 (vaihde)
http://www.hameenkyro.fi/yhteystiedot

Rekisterin henkilotietojen kisittelyd on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
[ ] Kylla

Anna tarvittaessa lisdtietoa ulkoistetusta késittelysti

Henkilotietojen Kisittelyn lainmukaisuus
A)
[ ] Lakisadteinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsdaddanto:
X Sopimuksen tiytintoonpano

[ ] Yleinen etu / julkisen vallan kiyttd
Mika?

Yleistd etua koskeva tehtivd tai julkinen valta on tiytynyt antaa lailla tai muilla oikeudellisilla sddnnoksilld. Yleisen
edun mukaista kdsittelyd voi esim. olla henkilétietojen kdsittely tieteellisen tai historiallisen tutkimuksen tai
tilastoinnin tarkoituksia varten.
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X] Suostumus

Rekisterdity on antanut suostumuksensa sille, ettd hinen henkilotietojaan kdsitellddn yhtd tai useampaa tarkoitusta
varten. Tdllaisen suostumuksen on oltava vapaaehtoinen, yksiloity, tietoinen ja yksiselitteinen tahdonilmaisu, jolla re-
kisterdity hyviksyy henkilotietojensa kdsittelyn. Rekisteroity voi esimerkiksi antaa kirjallisen tai suullisen suostumusta
koskevan lausuman tai ilmaista suostumuksensa jollakin muulla selkedlld toimella, kuten rastittamalla ruudun inter-
netsivustolla. Suostumus on voitava peruuttaa yhtd helposti kuin sen on voinut antaa. Rekisterinpitdjdn on pystyttavi
osoittamaan, ettd lainmukainen suostumus on olemassa.

B)

[] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

X Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtivin rekisteri

®)

Rekisterin tietoja kiytetddn automatisoituihin yksittaispadtoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

[ ] Kylla

Mihin?

Rekisterin henkilotiedot, tietoléihteet ja tietojen luovutus

8. RekKisterissi olevat henkil6tiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilGtietoryhmista
Asianhallintaohjelman kayttijat: nimi, kayttdjatunnus, sdhkopostiosoite ja kdyttdoikeudet
9. Rekisteritietojen yllédpitojiarjestelmiit (jérjestelméin / sovelluksen nimi/nimet)
Fujitsun kéyttdjahallinta
10. Rekisterissi on manuaalista (paperi) aineistoa
X Ei
[ ] Kylla
11. RekKkisterin tietolihteet
Kayttajat
12. Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sdilytystd, arkistointia, havittdmisté ja muuta késittelyéd ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla ja tie-
toturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sdhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niitd paa-
see katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttdja hyvéksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayt-
tod ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kdyttooikeudet saadessaan.
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13. Rekisterissi olevien henkildtietojen luovutus
Tietojen sddnnonmukainen luovutus
X Ei
[ ] Kylla
Minne?

Tietojen luovutuksen peruste

14. Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainviliselle jéirjestolle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei
[ ] Kylla
Minne?
15. Henkilotietojen siilytysajat / sidilytysajan mairittAmiskriteerit
Sdilytys toteutetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
16. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvét ohjeet 16ytyvit seuraavan sivun tiedotteesta.
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Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttaminen Himeenkyron kunnan henkilorekistereissa

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 takaa henkildlle, jonka tietoja kisitellddn (=rekisterdity), erilaisia
oikeuksia. Oikeuksia sovelletaan eri tavalla riippuen henkilStietojen késittelyperusteesta. Henkil6lld on mm. oikeus
tietdd, kasitellaanko hianen henkilGtietojaan ja mitd henkilGtietoja késitellddn seké pyytad itseddn koskevat tiedot.
Henkild1ld on my0s oikeus vaatia virheelliset henkil6tiedot oikaistavaksi.

Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada piisy tietoihinsa, artikla 15)

Henkilo6lla on oikeus tietdd, kasitellddnko hanen henkilGtietojaan vai ei, ja mitd henkilotietoja hinestd on tallen-
nettu. Himeenkyron kunta toimittaa rekisterdidyn pyynnosta tiedot mahdollisimman pian ilman aiheetonta viivy-
tystd. Médrdaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntdon liittyvien lisétietojen antamiseksi on kuukausi pyynnén
vastaanottamisesta. Mikéli tietopyyntd on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, méérdaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Rekisterdidyn tiedot toimitetaan 1ahtokohtaisesti maksutta. Jos jaljenndksia pyydetdan useampia, kunta voi kuiten-
kin perid niistd hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Mikéli tietopyynto on ilmeisen perus-
teeton ja kohtuuton, erityisesti jos tietopyyntdjd esitetdén toistuvasti, kunta voi perid tietojen toimittamisesta aiheu-
tuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltdytyd kokonaan toimittamasta tietoja. Tallaisessa tapauksessa kunta osoit-
taa pyynnon ilmeisen perusteettomuuden tai kohtuuttomuuden.

Mikali kunta ei toimita tietoja, annetaan asiasta kirjallinen todistus. Samassa yhteydesséd kerromme oikeudesta oi-
keussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehdd valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Henkil6lla on oikeus vaatia, ettd hintd koskevat virheelliset, epdtarkat tai puutteelliset henkilGtiedot oikaistaan tai
tdydennetddn ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi henkil6lld on oikeus vaatia, ettd tarpeettomat henkildtiedot pois-
tetaan. Tarpeettomuutta ja virheellisyyttd arvioidaan tietojen tallennushetken mukaan.

Ellei kunta hyvéksy oikaisupyyntdd, annetaan asiasta kirjallinen todistus, jossa mainitaan ne syyt, joihin perustuen
vaatimusta ei ole hyvéksytty. Samoin tiedotamme oikeudesta oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Henkil6lla on vain tietyissa poikkeustapauksissa oikeus saada henkilGtietonsa kokonaan poistettua kunnan rekiste-
reistd (oikeus tulla unohdetuksi). Téllaista oikeutta ei kuitenkaan ole niissé tapauksissa, kun henkilotietojen kisit-
tely on tarpeellista lakisdéteisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kdyttdmisti var-
ten. Tietojen sdilyttdmisessd ja poistamisessa noudatetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelmaa ja lainsdddédnnon vel-
voittamia tietojen siilytysaikoja.

Oikeus kisittelyn rajoittamiseen (artikla 18)
Henkil6lla voi tietyissé tilanteissa olla oikeus pyytdd henkilotietojensa kisittelyn rajoittamista siksi aikaa, kunnes
hénen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtii tiedot jirjestelmiista toiseen (artikla 20)

Oikeus ei koske sellaista henkilGtiedon kisittelya, joka on tarpeen yleistéd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai
rekisterinpitéjille kuuluvan julkisen vallan kdyttdmiseksi. Néinollen padsadintoisesti oikeutta ei sovelleta Himeen-
kyron kunnan henkilorekistereihin liittyen.
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Vastustamisoikeus (artikla 21)

Henkil6lla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa perustuen milloin tahansa vastustaa henkilGtieto-
jensa késittelyd silloinkin, kun késittely perustuu yleisté etua koskevan tehtdvén suorittamista tai kunnalle kuuluvan
julkisen vallan kayttdmistd. Tédssa tapauksessa tietoja voidaan késitelld edelleen vain, jos késittelyyn on olemassa
huomattavan tirked ja perusteltu syy, joka voidaan osoittaa.

Oikeus tehda valitus viranomaiselle (artikla 77)

Henkilolla on oikeus tehda valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai tydpaikkansa sijainnin mukaiselle valvontaviran-
omaiselle, jos hin katsoo, ettd henkil6tietojen kisittelyssd rikotaan EU:n yleisté tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679.
Tamaén lisdksi henkil6lld on oikeus kdyttdd muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja seké oikeussuojakeinoja.

Henkil6lla on oikeus my6s nostaa kanne rekisterinpitdjaa tai henkiltietojen késittelijd-organisaatiota vastaan, jos
hin katsoo oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei hinen henkilGtietojensa késittelyssd ole noudatettu tietosuoja-ase-
tusta.

Kuinka oikeudet toteutetaan?
Oikaisu- ja tietopyyntdlomakkeet ja niiden tdyttdohjeet 16ytyvat tésti linkista.
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